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MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
DIRECCION GENERAL DE ARCHIVOS
INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2024

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de Archivos y 27 de
la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se presenta el Informe Anual sobre el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, con base
en las consideraciones siguientes:

Primera: En sesion ordinaria de fecha 25 de enero de 2024, fue aprobado por el H.
Ayuntamiento del municipio de Leon, Guanajuato el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024, cuyo objetivo general fue establecer un programa de trabajo
gue permita al Sistema Institucional de Archivos del municipio de Ledn, desarrollarse en
apego al marco normativo y operativo en materia archivistica, que permita consolidar la
planeacién y las metas que han sido fijadas, a fin de que todas y cada una de las areas
que lo conforman sean un vehiculo de la gestibn documental ordenada, la transparencia,
la rendicibn de cuentas y constitucion de la memoria colectiva que todo estado
democrético debe observar para garantizar derechos humanos fundamentales de toda
sociedad.

Segundo: En el PADA 2024 fueron previstos los elementos de planeacion, programacion
y evaluacién, en el que se definen los objetivos, metas y acciones que se llevarian a cabo
en el ejercicio fiscal con base a los recursos disponibles, se asignaron a los responsables
de las acciones y del cronograma de ejecucion; asi como los indicadores de desempefio
gue permiten monitorear el avance en los objetivos y metas a lo largo de la ejecucion,
posibilitando en su caso, la toma de decisiones preventivas y/o correctivas o la mitigacion
de resultados negativos, mediante la identificacion de riesgos potenciales que impiden su
cumplimiento.
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Tercero: Con los trabajos coordinados de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivo se desarrollaron las actividades para el cumplimiento de las metas programadas
en el cronograma correspondiente.

Ello a fin de que la administraciéon, organizacién y conservacion de los archivos se lleve
a cabo de forma homogénea, mediante estandares y principios en materia archivistica,
para garantizar un pleno ejercicio de los derechos humanos como lo es el acceso a la
informacion, el derecho a la verdad y a la memoria, entre otros.

Cuarto: Una vez agotado el periodo anual de ejecucion del PADA 2024 se presentan los
resultados, en atencion a las metas que fueron programadas, en los términos siguientes:

Resultado

Objetivo

Se emiti6 el programa de difusion
institucional 2024, elaborando 13
comunicados que fueron
publicados de forma periddica en el
medio  informativo  institucional
“Entérate”.

Fortalecer la
culturade los

archivos en la .
administracion 1. Caso de éxito de Juzgados

piblica municipal | 1 Realizar estrategia Administrativos Municipales.

] . de comunicacion
de Ledn afin de institucional para (Fondo  Acumulado  No

Temaéticas:

ue se reconozca ifi
Lo au tancia. los | fortalecer lacultura de Clasificado).
Suimportancia, 10s archivoseima 2. Cambio de domicilio de la
beneficios que o e el . o .
administracion publica direccion de Archivos de
representa para la o )
C, municipal; Concentracion.
gestién o L
gubernamental y la 3. Caso de éxito de la Direccion
responsabilidad de de Relaciones Publicas y
su tratamiento. Agenda. (Transferencias
primarias).

4. Entrega-recepcion de la
administraciéon publica 2021-
2024 en materia de archivos.

5. Programa anual de
capacitacion y capacitacion
del mes
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6. Difusibn normativa sobre
Criterios  sobre  extravio,
sustraccion o dafio,

7. Difusion de procedimientos
relativos a Transferencias
Primarias.

8. Difusion de procedimientos
sobre la descripcién
archivistica,

9. Difusibn de procedimientos
sobre expedientes objeto de
solicitudes de informacion.

10. Difusién de procedimientos
sobre registro de
expedientes sin serie
documental.

44 sesiones de capacitacion

1,326 enlaces de archivo y/o
personas servidoras publicas en
general sobre los siguientes temas:

1. Introduccién a la Gestién
Documental.

2. Principios y Organizacion de

los Documentos de Archivo.

Identificacion, Clasificacion,

Ordenacion y Conservacion

de los Documentos de

Archivo.

Procesos Técnicos de los

Archivos de Tramite.

5. Procesos Técnicos de los
Archivos de Concentracion.

6. Principios y organizaciéon de
documentos electrénicos.

7. Unidad de Correspondencia
y control de la Gestién
documental.

8. Valoracion estratégica 'y
directiva de los archivos
para la sociedad.

9. Preservacion de siniestros
documentales.

2. Ejecutar el 3
Programa Anual de '
Capacitacion para
profesionalizar las

tareas de organizacion 4
y conservacion de los '
archivos.
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10. Transferencias secundarias.

11.Fondo Acumulado No
Clasificado.

12. Disposicion documental
final.

13. Elaboracién del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental.

3. Celebrar y/o
participar en reuniones
estratégicas con
titulares de unidades
administrativas para
sensibilizarlos sobre la
importancia de la
gestiony
administracion de sus
archivos, y las
implicaciones que
conlleva el

En este periodo anual se realiz6 la
sesi6n de sensibilizacion en
materia archivistica sobre la
importancia de atender el Fondo
Acumulado No Clasificado con los
titulares de las unidades
administrativas durante la 32 sesién
extraordinaria en fecha 14 de

. - noviembre de 2024 del Grupo
incumplimiento de las Interdisciplinario
obligaciones previstas P '
en laley de la materia.
_ Se realizaron las  gestiones
Afianzar |a necesarias para la emisién y/o
operacion del actualizacién de 2 (dos)
Sistema : .
Institucional de | 1. Emitir y/o actualizar |INStrumentos  normativos  y/o
Archivos del criterios, lineamientos |reguladores.
municipio, y procedimientos
" mediante la necesarios para 1. Procedimiento para
' emision de mejorar la Dictamen de Disposicion
normativa, el administracion y Final.
fortalecwplento de conservacion de los 2. Criterios  ante  extravio,
sus areas archivos. o ~
sustraccion o dafio a

operativas y
estructura en
general.

documentos de las unidades
administrativas del sistema
institucional de archivos.

Presidencia Municipal de Leén

Plaza Principal S/N, Centro
C.P. 37000, Ledn, Gto. Tel. 477 788 00 00.

LEON

AYUNTAMIENTO 2024-2027

O0OD6

leon.gob.mx




@

LEON

AYUNTAMIENTO 2024-2027

2. Actualizar registros
de enlaces de archivos
de archivos e impulsar
el acondicionamiento

3 actualizaciones.

Enlaces de Correspondencia
95

Enlaces de Archivos de Tramite

de espacios de los 361
archivos de Enlaces de Archivos de
concentracion de Concentracion 30

entidades y 6rganos
autbnomos;

486 personas servidoras publicas
responsables de archivos en la
Administracion Pablica

Robustecer la
gestion
documental a
través de la
promocion de
instrumentos de
control
actualizados y la
supervisiéon de los
procedimientos
que deriven en la
organizacion,
control y
conservacion de
los archivos;

Municipal.
1. Actualizar los
instrumentos de
control archivisticos
conforme ala 30

metodologiay
normativa aplicable
para propiciar la
organizacién, control y
conservacion de los
documentos durante
su ciclo vital.

Instrumentos actualizados

2. Mejorar la operacion
de los archivos
mediante asesorias,
revisionesy
elaboracion de
diagnosticos en las
areas productoras
respecto ala
aplicacién de criterios
y procedimientos.

67 validaciones previas de
transferencia primaria.

19 asesorias
Unidades Administrativas.

25 diagnosticos
Archivos de Concentracion y
Archivos de Tramite.

3. Contar con
resguardo y registro
de archivos e
informacioén
clasificada en las
areas productoras
favoreciendo su
localizacion y
conservacion.

Para asegurar la localizacion de
expedientes clasificados como
reservados se dio seguimiento y
revision a 9 expedientes con dicha
clasificacion.
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4. Coordinar las

transferencias 73 transferencias primarias
primarias de

expedientes de forma

controladay 298 solicitudes de préstamo y
sistematica, y realizar consulta
los préstamos Direccion de Archivo de
solicitados por las Concentracion.

areas productoras.

3 transferencias secundarias
con 39 expedientes.

5. Coordinar las
transferencias
secundarias de
expedientes de forma
controladay
sistematica.

10 de Direccion de Relaciones
Publicas y Agenda.

11 Direccion General de Asuntos
Juridicos.

18 Direccién de  Juzgados
Administrativos Municipales

6. Promover la ) y
atencién de los fondos | En este periodo anual se atendio 1

acumulados no baja documental de Fondo

clasificados, parala |Acumulado No Clasificado de los

determinacion de la |Juzgados Administrativos
disposicion Municipales.

documental de los
acervos que los

integran.
40 eventos con 3,869 asistentes.
Fortalecer la
identidad y el 4,214 visitantes al Archivo Historico.
conocimiento de la
memoria colectiva 1. Realizar Publicaciones: 10
através de exposiciones, eventos
exposiciones, civicos y de 6 numeros de la revista
v eventos civicos y | tradiciones, asi como Memoria Leonesa.
de tradiciones, asi la emisién de
como, laemisién publicaciones de 4 libros:
de publicaciones caracter historico. La Reboceria en Leon.
de _cor,\tgnldo La Panaderia en Ledn.
historico; Leé6n durante la intervencién

francesa; y
Acta de Fundacion.
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1. Realizar acciones |116 expedientes restaurados por la
de preservacion Universidad de Guanajuato.
documental _ -
mpulEe T mediante la 263 expedientes estabilizados por
bl tabilizacién el Archivo Histdrico.
preservacion de €s ony
docurti@htos restauracion

histdleos autorizada para

mediante do_cu[n_entos

proyectos historicos.

Vv estratégicos y
procedimientos de
mantenimiento que 2. Digitalizar 432 expedientes digitalizados del
inciden en su documentos historicos Fondo Alcaldia Mayor
conservacion y para su incidir en su (2,743 expedientes).

difusion preservacion y facilitar
su difusién en pagina 61% de avance
web, redes y servicios

de consulta.

Quinto: Con la presentacion de los anteriores resultados se tiene por concluido y cerrado
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024. Ello para los efectos a que
haya lugar.

Ledn, Guanajuato a 21 de enero de 2025.

Mtro. Mario Vazquez Cantu.
Direccién General de Archivos

Presidencia Municipal de Leén OONO
Plaza Principal S/N, Centro

C.P. 37000, Le6n, Gto. Tel. 477 788 00 00. Ieon.gob.mx




